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DECRETO N2 620, DE 1 DE JUNHO DE 2017.

EMENTA: “REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, A LEI FEDERAL N2
12.527/2011, QUE TRATA SOBRE O ACESSO A
INFORMAGCAO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VICOSA, ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribuicdes que lhe
conferem a Constituicdo Federal e a Lei Organica do Municipio, e

CONSIDERANDO, a necessidade e obrigatoriedade de regulamentacdo no ambito do Poder Executivo
municipal acerca das diretrizes para o cumprimento da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de
2011, que trata do Acesso a Informacao e

CONSIDERANDO, que sua regulamentacdo é de fundamental importancia para o correto e completo
cumprimento da referida Lei Federal, sobretudo para o cumprimento de determinag¢des perante o
Ministério Publico Federal, Ministério Publico Estadual, Controladoria Geral da Unido e Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo municipal, os procedimentos para a
garantia do Acesso a Informacgdo e para a classificacdo de informagdes sob restricdo de acesso,
observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei no 12.527, de 18 de novembro de
2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 50, no
inciso Il do § 3o do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constituicdo.

Art. 22 Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo municipal assegurardao, as pessoas fisicas e
juridicas, o direito de acesso a informacdo, que serd executado mediante procedimentos objetivos,
ageis e de facil compreensao pelos usuadrios, de forma transparente e clara, observados os principios
da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei no 12.527, de 2011.

Art. 32 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I- informacdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II- dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio de
processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacao;

Ill- documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV- informacao sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em
razdao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas
pelas demais hipéteses legais de sigilo;
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V- informacdo pessoal - informacgdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI- tratamento da informacdo - conjunto de acbes referentes a producdo, recepgao, classificacao,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacao;

VII- disponibilidade - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII- autenticidade - qualidade da informagcdao que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX- integridade - qualidade da informag¢do ndao modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

X- primariedade - qualidade da informac¢do coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificacdes;

Xl- informacdo atualizada - informacdo que reline os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

Xll- documento preparatdrio - documento formal utilizado como fundamento da tomada de decisao
ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 42 A busca e o fornecimento da informac¢do sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos,
midias digitais e postagem, exceto aqueles que se declararem nos termos da Lei Federal n? 7.115, de
29 de agosto de 1983.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os érgdos da administracdo direta, as autarquias e as
demais entidades vinculadas ao Municipio de Vigosa/AL.

Art.62 O acesso a informac3o disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I- as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de operagdes e servicos no
mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica; e

lI- as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, na forma do §1o do art. 7o da
Lei no 12.527, de 2011.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 72 E dever dos érgdos e entidades promover, independente de requerimento, a divulga¢do em
seus sitios na Internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, observado o disposto nos arts. 70 e 8o da Lei no 12.527, de 2011.

§12 Os dérgaos e entidades deverdao implementar em seus sitios na Internet se¢do especifica para a
divulgagao das informagdes de que trata o caput.
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§2°2 Os 6rgdos da Administragdo Direta do Municipio terdo como sitio de informac3o o préprio Portal
da Transparéncia do Governo Municipal, caso ndo possua seus proprios sitios especificos.

§32 Caso os drgaos da Administracdo Direta optem por produzirem seus proprios sitios, esses devem
conter obrigatoriedade o dominio nomedoorgao.gov.al.br, incluindo em seus sitios banner na pagina
inicial que dard acesso ao sitio principal do Governo Municipal.

§42 As Entidades da Administracdo Indireta do Municipio, caso ainda ndo possuam seus sitios,
devem crid-los no prazo maximo de 60 dias a partir da publicacdo desse Decreto, obedecendo a todo
o conteudo exigido na Lei Federal 12.527/2011, devendo também incluir banner na pagina inicial que
dard acesso ao sitio principal do Governo Municipal.

§42 Dever3o ser divulgadas, na sec¢do especifica de que trata o § 12, informacdes sobre:

I- estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicdvel, principais cargos e seus ocupantes,
endereco e telefones das unidades, hordrios de atendimento ao publico;

lI- programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade responsavel, principais
metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

[ll- repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV- execu¢do orcamentdria e financeira detalhada;

V- licitagOes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos
firmados e notas de empenho emitidas;

VI- remuneracdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduacdo, funcdo e emprego
publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras vantagens pecunidrias, bem como
proventos de aposentadoria e pensodes;

VIl-respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e
VIIl- contato da autoridade de monitoramento da implementacdo da Lei Federal 12.527/22011,
inclusive contato telefénico e correio eletronico do Servi¢o de Informacgdes ao Cidadao - SIC.

VIl - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei n2 12.527, de
2011, e telefone e correio eletrénico do Servico de Informagdes ao Cidadao - SIC;

§52 As informacgdes poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de
pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

§72 A divulgacdo das informacdes previstas no §42 n3o exclui outras hipdteses de publicacdo e
divulgacdo de informacgdes previstas na legislacao federal, estadual e municipal.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao |
Do Servigo de Informacgdo ao Cidadao

Art.82 Os 6rgdos e entidades deverao criar Servico de Informac¢des ao Cidad3do-SIC, com o objetivo
de:
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I-atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;

lI-informar sobre a tramitacdao de documentos nas unidades; e
Ill-receber e registrar pedidos de acesso a informacao.
Paragrafo unico. Compete ao SIC:

I-o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

lI-o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de numero do
protocolo, que contera a data de apresenta¢do do pedido; e

Ill-o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsdavel pelo fornecimento da
informacdo, quando couber.

Art.9. O SIC fisico ficard a cargo da Ouvidoria-Geral do Municipio, bem como das Controladorias
Internas de cada 6rgdo ou entidade que a possuir.

Secao Il
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art.10. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacao.

§19.0 pedido serd apresentado em formulério padrédo, disponibilizado em meio eletrénico e fisico,
no sitio na Internet e no SIC dos érgdos e entidades, ou reduzido a termo por servidor publico e
assinado pelo requerente ou representante.

§29 0 prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacio do pedido ao SIC.

§32 E facultado aos 6rgdos e entidades o recebimento de pedidos de acesso a informacdo por
gualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica, desde
gue atendidos os requisitos do art. 11.

§42 Na hipotese do § 32, serd enviada ao requerente comunica¢do com o niumero de protocolo e a
data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art.11. O pedido de acesso a informacdo deverd conter:

I- nome do requerente;

lI- nimero de documento de identificacdo valido;

IlI- especificacao, de forma clara e precisa, da informacgao requerida; e

IV- endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunica¢des ou da
informacao requerida.

Art.12. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
I- genéricos;
II- desproporcionais ou desarrazoados; ou

llI- que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do érgao
ou entidade.
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Paragrafo uUnico. Na hipdtese do inciso Ill do caput, o 6rgdo ou entidade deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a partir das quais o requerente
podera realizar a interpretacao, consolidacdo ou tratamento de dados.

Art. 13. S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao
Art.14. Recebido o pedido e estando a informacgao disponivel, o acesso serd imediato.
§19 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade deverd, no prazo de até 20 (vinte)
dias:
I- enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

[I- comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacdo, efetuar reproducdo ou obter
certiddo relativa a informacao;

[ll- comunicar que nao possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV- indicar, caso tenha conhecimento, o drgdo ou entidade responsdvel pela informac¢do ou que a
detenha; ou

V- indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§29Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera

adotada a medida prevista no inciso Il do § 12.

§32Quando a manipulac¢do puder prejudicar a integridade da informac3o ou do documento, o 6rgdo
ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificacao
de que confere com o original.

§49Na impossibilidade de obtencdo de cdpia de que trata o § 32, o requerente poder3d solicitar que,
as suas expensas e sob supervisdao de servidor publico, a reproducao seja feita por outro meio que
ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art.15. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art.16. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em outro
meio de acesso universal, o érgdo ou entidade devera orientar o requerente quanto ao local e modo
para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput o 6rgao ou entidade desobriga-se do fornecimento direto da
informacao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

Art.17. Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducdo de documentos, o érgdo ou
entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente DAM -
Documento de Arrecadacdo Municipal, para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais
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utilizados, ao custo de RS0,10 (dez centavos) por pagina fotocopiada e de R$1,00 (um real) por cd
utilizado pela Administracdo para armazenamento dos dados ao requerente.

Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contado da
comprovacao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracdo de pobreza por ele
firmada, nos termos da Lei no 7.115, de 1983, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao
volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

Art.18. Negado o pedido de acesso a informacdo, sera enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagdao com:

I-razBes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
lI-possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciara; e

lll-possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da informacdo, quando for o caso,
com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Art.19. O acesso a documento preparatério ou informacdo nele contida, utilizados como fundamento
de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edicdo do ato ou
decisao.

Secao IV
Dos Recursos

Art.20. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de nao fornecimento das razdoes da negativa
do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da
decisdo, ao Chefe do Poder Executivo municipal, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da sua apresentacao.

Art.21. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacgao, o requerente podera
apresentar reclamacao no prazo de 10 (dez) dias a autoridade de monitoramento de que trata o art.
40 da Lei no 12.527, de 2011, que deverad se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do
recebimento da reclamacao.

§190 prazo para apresentar reclamacdo comecara 30 (trinta) dias apds a apresentacio do pedido.

§29A autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade poderd designar outra autoridade que lhe seja
diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e aprecia¢ao da reclamacao.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Secgao |
Da Classificagao de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art.22.S30 passiveis de classificacdo as informacfes consideradas imprescindiveis a seguranca da
sociedade local, estadual ou nacional, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I-p6r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;
ll-oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica e orcamentdria dos Entes;

IlI-p6r em risco a seguranca de instituicdes municipais, estaduais ou federais;
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IV-comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizagdo em andamento,
relacionadas com prevencao ou repressao de infracoes;

V-comprometer a lisura de processos administrativos disciplinares, de sindicancias ou de
procedimentos licitatérios;

Art.23. A informacdo em poder dos 6rgdos e entidades, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, poderd ser classificada no grau
ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art.24. Para a classificagao da informagao em grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico
da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I-a gravidade do risco ou dano a segurancga da sociedade e do Estado; e

lI-o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.
Art.25. Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:

I-grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

ll-grau secreto: quinze anos; e

[ll-grau reservado: cinco anos.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, observados os prazos maximos de classificacdo.

Art.26. A classificacdo de informacdo é de competéncia exclusiva e indelegavel do Chefe do Poder
Executivo municipal.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
Art.27. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I- recusar-se a fornecer informacao requerida nos termos deste Decreto, retardar deliberadamente o
seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

[I- utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fung¢do publica;

IlI- agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao;

IV- divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacao classificada em
grau de sigilo ou a informacao pessoal;

V- impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultacdo de
ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI- ocultar da revisao de autoridade superior competente informacao classificada em grau de sigilo
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII- destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis infracbes a
normas.
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CAPIiTULO VII
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI
Secgao |
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 28. A Controladoria Geral do Municipio e os Controles Internos de cada Orgdo ou Entidade do
Poder Executivo municipal serd a Autoridade de Monitoramento da aplicagdo da Lei Federal
12.527/2011 e deste Decreto municipal, exercendo as seguintes atribuicdes:

I- assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei no 12.527, de 2011;

[I- avaliar e monitorar a implementacao do disposto neste Decreto e apresentar ao dirigente maximo
de cada 6rgdo ou entidade relatdrio anual sobre o seu cumprimento, encaminhando-o ao Gabinete
do Prefeito;

lll- recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a implementacao
deste Decreto;

IV- orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto; e

V-manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de autoridade competente,
observado o disposto no art. 21.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 29. Os érgaos e entidades adequardo suas politicas de gestao da informac¢do, promovendo os
ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de
documentos e informacgdes, implementando, gradativamente, o processo administrativo eletrénico,
conforme cronograma a ser estabelecido por Portaria da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 30. A cada 6 (seis) meses, apds a publicacdo desta Decreto, a Ouvidoria-Geral do Municipio
encaminhard ao Gabinete do Prefeito relatério dos procedimentos de Acesso a Informacdo em
tramitacdo, recebidos, atendidos, arquivados sem solucdo e os que se encontram em grau de recurso
administrativo.
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Art.31. Aplica-se subsidiariamente a Lei no 9.784, de 29 de janeiro de 1999 e o Decreto Federal n?
7.845, de 14 de novembro de 2012 aos procedimentos previstos neste Decreto municipal.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor em 1 de junho de 2017.

Vigosa/AL, 01 de junho de 2017.

DAVID DANIEL VASCONCELOS BRANDAO DE ALMEIDA

Prefeito

Certifico que esta portaria foi publicada no mural da Prefeitura Municipal de Vigosa-AL em 01/06/17 e
registrada na Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas, Planejamento e orgamento nesta
mesma data.

Elias Vilela de Vasconcelos

Secretario de Administracao, Financas, Planejamento e Orcamento
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